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Методические указания для выполнения 

самостоятельной работы студентов 

 

Самостоятельная работа студентов по предмету Государственная служба» 

представляет собой важную часть организации учебного процесса, поскольку 

позволяет в значительной степени придать инновационный характер 

современному юридическому образованию. 

Правильно организованная самостоятельная работа студентов 

способствует приобретению навыков поиска и анализа различных источников 

информации, формирует и развивает познавательные способности, навыки 

самоорганизации и самоконтроля, тем самым, способствует становлению 

будущего специалиста, как субъекта профессиональной деятельности. 

Самостоятельная работа направлена на развитие личностного потенциала 

студентов, поскольку связана с деятельностью, ориентированной на осознание 

различных проблем государственного управления и государственной службы. 

Познавательная активность студентов при выполнении самостоятельной 

работы позволяет им полнее реализовывать свой личностный потенциал, те 

знания и умения, которыми они уже обладают. Она способствует 

приобретению и усвоению профессиональных знаний, а значит развитию 

личностного знания. 

При выполнении самостоятельной работы студент должен научиться 

формировать собственное мнение и собственную оценку. Это позволит ему 

выработать личную позицию по отношению к различным проблемам 

современной жизни общества, осознать возможность поиска альтернативных 

традиционным вариантов их решения. 

Самостоятельная работа должна быть выполнена в форме указанных в 

заданиях: 

- написания реферата; 

- подготовки доклада; 

- подготовки и защиты в группе реферата или доклада-презентации; 

- коллоквиум и др. 

1. Написание реферата и его защита перед преподавателем или группой 

предполагает, что студент должен знать правила написания и оформления 

реферата, а также уметь подготовить сообщение по теме своего реферата, быть 

готовым отвечать на вопросы преподавателя и студентов по содержанию 

реферата. 

Слово реферат происходит от древнего латинского «refero», то есть 

«сообщаю», «докладываю». Реферат представляет собой краткое изложение в 

письменном виде или в форме публичного выступления содержания текстовых 

материалов по теме исследования и их оценку, самостоятельный анализ. 

Прежде чем приступить к выполнению реферата, необходимо составить 

план работы: 

- остановиться на  предложенном преподавателем темы для самостоятель-

ной работы по данной проблеме 
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- ознакомиться с необходимым объѐмом литературного материала, делая 

акцент на литературе последних трех лет, оформить выписки из прочитанных 

книг, статей, официальных сайтов Интернета; 

- составить развѐрнутый план самого реферата, выделяя введение, 

основную часть с разделами (главами) и параграфами, заключение; 

- определить временные сроки всей работы. 

Заканчиваться реферат должен правильно оформленным списком 

использованной литературы по теме исследования. 

2. Доклад или сообщение по выбранной студентом теме. Доклад 

отличается от реферата тем, что он делается устно на одном из СРС. По 

процедуре организации работы доклад отличается от реферата только тем, что 

здесь главный акцент делается на умении студента устно изложить содержание 

изученного материала. Подготовка доклада предполагает предварительное 

ознакомление с первоисточниками, анализ их текстов, систематизацию 

материала. При выполнении этого вида самостоятельной работы студент 

должен показать свое умение анализировать содержание прочитанной 

литературы, выделять главную проблему, формулировать своѐ отношение к 

ней. 

Главная особенность доклада заключается в том, что перед студентом 

стоит задача продемонстрировать своѐ ораторское искусство, умение в течение 

5-7 минут кратко изложить основные положения изученного материала, быть 

готовым ответить на заданные вопросы. 

Процедура доклада позволяет студенту подготовить раздаточный 

материал, иллюстрирующий содержание его сообщения, показать умение 

работать с доской, компьютерной техникой в аудитории. 

Как форма свободного общения с группой, доклад позволяет студенту 

продумать возможность организации обратной связи в работе с группой - 

задать вопросы по теме доклада, попросить студентов группы высказать своѐ 

мнение по рассматриваемой проблеме государственной службе, организовать 

мини-обсуждение. 

3. Реферат-презантация. Данная форма выполнения самостоятельной 

работы отличается от написания реферата и доклада тем, что студент 

результаты своего исследования представляет в виде презентации. Серией 

слайдов он передаѐт содержание темы своего исследования, еѐ главную 

проблему и значимость. Слайды позволяют значительно структурировать 

содержание материала и, одновременно, заостряют внимание на логике его 

изложения. Происходит постановка проблемы, определяются цели и задачи, 

формулируются вероятные подходы еѐ разрешения. Слайды презентации 

должны содержать логические схемы реферируемого материала. Студент при 

выполнении работы может использовать картографический материал, 

диаграммы, графики, звуковое сопровождение, фотографии, рисунки и другое. 

Каждый слайд должен быть аннотирован, то есть он должен 

сопровождаться краткими пояснениями того, что он иллюстрирует. Во время 

презентации студент имеет возможность делать комментарии, устно дополнять 

материал слайдов. 
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После проведения демонстрации слайдов реферата студент должен дать 

личную оценку значимости изученной проблемной ситуации и ответить на 

заданные вопросы. 

4. Коллоквиум (от латинского colloquium - «собеседование») – 

представляет собой групповое обсуждение актуальных проблем 

государственной службы. Одновременно это и форма контроля, разновидность 

устного экзамена, массового опроса, позволяющая выяснить уровень знаний 

студентов целой академической группы по заданной теме. Коллоквиум 

проходит обычно в форме дискуссии, в ходе которой студентам 

предоставляется возможность высказать свою точку зрения на 

рассматриваемую проблему, учиться обосновывать и защищать ее. 

Аргументируя и отстаивая свое мнение, студент в то же время демонстрирует, 

насколько глубоко и осознанно он усвоил изученный материал. Таким образом, 

коллоквиум - это такая форма учебных занятий, которая предполагает 

обязательное активное участие всех присутствующих. 
 

Сроки проведения СРС 
 

Недели 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 

СРСП №_1_   +             

СРСП №_2_     +           

СРСП №_3_       +         

СРСП №_4_         +       

СРСП №_5_            +    

СРСП №_6_              +  

Количество баллов   4  4  4  4   4  4  

 


